




Déclaration d’un accueil 


MAJ janvier 2018
https://tam.extranet.jeunesse-sports.gouv.fr/#/
Entrez le code organisateur  037ORG_ _ _ _
Puis dans la case « identifiant » admin     

Puis le mot de passe  

TAM s’ouvre sur un écran Accueil 


vérifier l’exercice en cours (il s’agit de l’année scolaire) par exemple : année 2017/2018

cliquer sur Fiches initiales / Fiches Uniques

[image: image1.png]Ajouter un accueil sans hébergement



 (ou [image: image2.png]Ajouter un accueil avec hébergement



selon le cas)

Sélectionner le TYPE D'ACCUEIL (menu déroulant)

 entrer la période et les dates 
(attention : elles doivent être comprises dans les dates de l’exercice concerné
et la date de début doit être au moins 2 mois avant le début du séjour)

choisir les modalités …., s’il s’agit d’un accueil avec hébergement
                                                 




puis [image: image3.png]


 en bas à droite


Page sélection de local
Indiquer de préférence le code postal. Ne pas taper le numéro du local

cliquer sur [image: image4.png]



TAM propose une liste de locaux sur ce code postal 


cliquer sur [image: image5.png]


    
            TAM revient à la déclaration et ramène l’adresse du local choisi et  ses 





caractéristiques d’accueil 
Saisir tous les autres éléments demandés    (attention à renseigner les champs obligatoires signalés par * )

Quand la fiche est renseignée cliquer sur  [image: image6.png]


 (en bas à droite)

 

Pour la saisie, merci de vous référer au manuel utilisateur accessible depuis l’écran d’accueil.
Pour des informations réglementaires merci de vous référer au mémento des ACM accessible sous le lien : 
http://www.indre-et-loire.gouv.fr/content/download/19299/135370/file/2017_m%C3%A9mento%20ACM%20R%C3%A9gion%20centre_juillet2017.pdf
